HINTS & TIPS 


Zo doe je dat! 


PRIJS 
WINDOWS XP 


NELE 


Soms stuurt iemand je afbeeldingen door in een Word- pen 
document. Niet erg handig, want hoe haal je die afbeel- 


€ Afbeeldingen uit een Word-document halen 


/|@r AIO X Cy Er Exter 


dingen snel en gemakkelijk uit het document? Daarvoor 
bestaat een heel eenvoudige oplossing. Ga naar Bestanp, 
OpsLAAN ALs en selecteer bij OpsLaan ALs WeBPaarnA in plaats 
van Worp-pocument. Je zal zien dat het bestand in html 
wordt opgeslagen, en dat alle afbeeldingen mooi in een 
apart mapje worden bewaard. 

‚\ WIM WIERINCKX 


Een Word-document met afbeeldingen? 
Sla het gewoon op als html-bestand! 


ITUNES SYNC 
iTunes zonder iPod 


Heb je geen iPod, maar zou je toch graag iTunes gebruiken om je muziek- 
bibliotheek te beheren én te synchroniseren met een mp3-speler die niet van 
Apple is? Dat kan met iTunes Sync. Download het gratis op www.binaryfortress. 
com/itunes-sync. Na de installatie moet je iTunes openen en kan je de schijflet- 
ter van je mp3-speler instellen. Daarna gebruik je het programma telkens je 
je mp3-speler wil synchroniseren. Let op, iTunes Sync werkt enkel als de mp3- 
speler een schijfletter heeft, bijvoorbeeld E:. Gelukkig hebben de meeste 
mp3-spelers die optie wel. # F6 
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Volder rata 
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Tunes Pae. 


Met iTunes Sync kan je ook andere mp3-spelers synchroniseren met iTunes. 
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WINDOWS XP 
Meer kleuren met het 
extern bureaublad 


®% Verbinding met extern bureaublad E) &) 


: net 
ktern bureaublad 


| Algemeen | Weergave | Lokale bronnen || Programma's || Gebruikerservaring |_ 


Grootte van extem bureaublad 
Kies de gewenste grootte van het exteme bureaublad. Sleep 
m) de schufregelaar helemaal naar rechts als u het bureaublad 
op het volledige scherm wilt weergeven. 
Minder = - Ĳ Meer 
Volledig scherm 


Kleuren 


| Hoge kleuren (16-bits) 
256 kleuren 
Hoge kleuren (15-bits) 


de instellingen die u hier 
Ware kleuren (24-bits) 


Verbindingsbalk weergeven bij weergave in volledig scherm 


Geef je extern bureau- 


Zonden Jt Open se} blad meer kleur. 


Moet je soms toegang hebben tot andere computers, dan gebruik je 
waarschijnlijk al het extern bureaublad (onder Start, PROGRAMMA'S, 
BuREAU-ACCESSOIRES, COMMUNICATIE, VERBINDING MET EXTERN BUREAUBLAD). Maar 
wist je dat je ook het aantal kleuren kan instellen zodat een extern 
bureaublad er beter uitziet? Klik op Opties en ga naar het tabblad 
Weercave. Wijzig de waarde onder kleuren van 256 KLEUREN naar Hoe 
KLEUREN (16-Bits) of WARE KLEUREN (24-Bits). Dit is enkel aan te raden als 
de computer zich in je eigen netwerk bevindt of als beide internet- 
verbindingen heel snel zijn. # FG 


OUTLOOK 2007 
Foto's automatisch 
verkleinen 


Waarschijnlijk weet je dat je geen al te grote bijlagen moet meestu- 
ren met een e-mailtje. Foto’s die rechtstreeks van je digitale fotoca- 
mera komen, zijn veel te groot. In Outlook 2007 kan je ze gelukkig 
automatisch verkleinen. Open een nieuwe mail en klik op het pijltje 
in de werkbalk Snert roeeana, linksboven. Kies MEER OPDRACHTEN, ALLE 
OPDRACHTEN en ga naar BiLaeopries. Klik op Toevoegen, OK. Voeg nu een 
of meer afbeeldingen toe. Daarna klik je op de nieuwe knop Bisace- 
opties in de werkbalk Snelle toegang. Onder ArgeeLpinasopries kies je nu 
Groot (1024Xx768) of NormaaL (640x480). Je foto's worden automa- 
tisch verkleind en doorgemaild! & F6 
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EA Standaard ‚v/Times New Roman 


Formulieren 


MIE 


Hoeveel verdient u per maand? Selectievakje 


rf p EN CIE KNN S- 
manen jm a ui A jm me mer de maeboer Namen Bestand zen 
emberd 7) El me Hanen 


Viet formaat riet wijse, maar de orig ml] 
Pret Termaat met mijnen, maar de ongneken 


pen (945 bij 336 ox) 
viermaal à 


Laat afbeeldingen automatisch verkleinen, zodat je ze makkelijker 
kan versturen. 


WORD 
Selectievakjes 
gebruiken 


E] 0 — 1000 euro 
LE 1001 — 2000 euro 
EE 2001 euro of meer 


Op 4.4am Rg5 Ko 13 


Selectievakjes toevoegen aan een Word-document. 


WINDOWS XP / VISTA 
Grote getallen en 
de rekenmachine 


De XP- of Vista-rekenmachine is handig als je snel een berekening 
moet maken. Maar soms is het moeilijk om een groot getal af te 
lezen, omdat de cijfertjes nogal klein zijn en dicht bij elkaar staan. 
‚Je kan dit eenvoudig 
oplossen door cijfer- 
groepering te acti- 
551.551.354, veren, zodat er om 
de drie cijfers een 
punt komt te staan. 
Klik gewoon op BeeLp, 
CIJFERGROEPERING. À FG 


| Rekenmachine 


Bewerken Beeld Help 


[5 (ackspace]| CE | C 


CREE ENNE 


me) on nnn 


COREDEN EN ESET 


en) Vlan ll 


Maak grote getallen 
makkelijker leesbaar. 


Het kan handig zijn om in een Word-document aankruisvak- 
jes of selectievakjes te gebruiken, bijvoorbeeld als je een 
vragenlijst rondstuurt. Dat doe je als volgt: klik met de 
rechtermuisknop op de menubalk en vink FormuLreren aan. 
Klik vervolgens op het tweede knopje (SerectrevakJe). Voeg 
een zin in, druk op Enter en doe hetzelfde voor het tweede, 
derde en vierde vakje. @ F6 


HEB JIJ EEN GOEDE TIP? 


Deze rubriek kan niet zonder jou! Heb jij een trucje 
ontdekt op je computer, of denk je de ultieme sneltoets- 
combinatie gevonden te hebben? En wil je andere lezers 
graag helpen met jouw tip? Waar wacht je dan nog op? 


Stuur jouw hint of tip als de bliksem naar Clickx, Hints & 
Tips, Minoc Business Press, Parklaan 22 bus 10, 2300 Turn- 


hout. Of je kan ook mailen 
naar _ hintsentips@clickx.be. 
De beste tips worden gepu- 
bliceerd, en maken kans om 
de talencursus Engels én 
Frans van Berlitz te win- 
nen. Vergeet dus niet je 
naam en adres te vermel- 
den: anonieme tips zijn 
waardeloos! Wim Wierinckx 
mag alvast het pakket 300 
Excel-toepassingen in zijn 
bus verwachten. 
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In de vorige pixelstunt toonden we 
hoe je softwarematig water uit de 
kraan laat stromen. In deze stunt zie 
je wat er gebeurt als je de kraan niet 
op tijd dichtdraait. Deze foto van 
Rotterdam hebben we aangepast met 
de plug-in Flood van Flaming Pear. 
Surf naar vww.flamingpear.coml klik op 
de knop Propucrs en zoek in de galerij 
de filter Froop. De plug-in werkt op 
Mac, Intel Mac en Windows. Download 
het bestand en plaats het in de map 
Pruc-ins van je beeldbewerkingspro- 
gramma. Het maakt niet uit of dit 
Photoshop, Photoshop Elements of 
Paint Shop Pro is. Je kan de plug-in 
30 dagen gratis gebruiken. Wil je 
hem daarna nog aanspreken, dan 
kost je dat $20. Flood laat zich heel gemakkelijk toepassen. Je opent 
een foto en daarna vind je onderaan bij het menu Fiers de opdracht 
Framing Pear, Froop (zie afbeelding). In het vak Vrew regel je met enkele 
schuifregelaars de eigenschappen van het water. De regelaar Horizon 
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WINDOWS XP / VISTA 


Wil je dat elke gebruiker van je pc een bepaald bericht ziet bij het 
inloggen of opstarten van de pc? Dat kan! Ga naar Srarrt, Uitvoeren en 
tik regedit in. Ga naar HKEY _ LOCAL _ MACHINE, SOFTWARE, Mrcrosorr, 
Winpows NT, CurrENTVErston, WinLoeon. Dubbelklik op LecaLNoriceCaprion in 
de rechterhelft van het scherm. Geef hier de titel in van het venster, 
bijvoorbeeld Opcerer! Dubbelklik dan op LecauNoriceText en geef het be- 
richt in, zoals Loc ALTIJD IN MET JE EIGEN GEBRUIKERSNAAM EN WACHTWOORD. 
SCHAKEL DE COMPUTER UIT NA GEBRUIK! Elke gebruiker krijgt dit bericht nu te 
zien bij het inloggen. # F6 


plaatst de hoogte van het water. Met Orrser bepaal je de weerkaatsing 
en met Perspective wijzig je het camerastandpunt op het water. In het 
vak Water heb je alle tools bij de hand om de helderheid en de vervaging 
in te stellen. Ten slotte is er nog een vak Ripe, waarmee je de con- 
trole over de waterrimpeling behoudt. Verwacht echter niet dat je 
hiermee surfhoge golven kan creëren. Bovendien werkt het effect pas 
goed wanneer we een foto met een perfect horizontale waterlijn heb- 
ben. Je kan bijvoorbeeld geen overstroming toveren die zogezegd 
vanuit een zijdelingse hoek zou zijn gefotografeerd. Heel mooi aan deze 
plug-in vinden we de natuurgetrouwe weerkaatsing. Om het resultaat 
levensecht te maken, hebben we met het gereedschap DoorpruKken de 
lijn waar het water het gebouw raakt donkerder gemaakt. Opgepast 
voor de opwarming van de aarde! # ps 


Opgelet! 


Log altijd aan met je eigen gebruikersnaam en wachtwoord. Schakel de computer 
uit na gebruik! 


Een voorbeeld van een startupbericht. 


WORD 
Tabafstand wijzigen 


Als je de Tag-toets in Word ge- 
bruikt, dan schuift de cursor 
1,25 cm op. Dat is de standaard 
tabafstand. Je kan die echter 


Project - Normal 


=) EV Microsoft Word -objecten 


ook aanpassen. Klik op Extra, _ 5] rhispoament 
f = @Y Modules 
Macro, Vrsvar Basic Eprror. Klik er &£ NenMacros 


op NormaL, Microsort Worp —0BJEC- 
TEN, TrisDocument. Druk op F4 en 
ga naar DerauLTTABSrop. Wijzig de 
standaardwaarde (35.4) in een 
andere waarde. Wil je bijvoor- 
beeld een tab van 5 cm, tik dan 
141.6 in. Klik op Bestano, Norma 
OPSLAAN en sluit Visual Basic af. 
Je moet het huidige document 
wel afsluiten. Vanaf dan is de 
nieuwe tabafstand actief. & F6 


= si Project (Document2) 
=) EF Microsoft Word objecten 
(8) ThisDocument 
© (@] Verwijzingen 


Eigenschappen ThisDocument F4 
ThisDocument Document 


FarEastLineBreakd 0 - wdFarEasttir 
FormattingShowC True 
FormattngShowF.0 - wdShowfilte: 
FormattingShowf True 
Wijzig de tabafstand : Nn 
AN f orma WP. True 
via Visual Basic. = Ere on 


WINDOWS VISTA 
Hoe presteert je pc? 


Vista bevat een leuk programma om grafisch na te gaan hoe je pc op een 
bepaald moment presteert. Ga naar het CoNFiGURATIESCHERM en klik op Sys- 
TEEMBEHEER. Klik vervolgens op BETROUWBAARHEIDS- EN PRESTATIECONTROLE. Hier kan 
je grafisch nagaan hoe je processor, harde schijven, netwerk en geheugen 
presteren. Klik ook op de pijltjes naast CPU, Scriar, NETWERK en GEHEUGEN om 
nog meer details te bekijken. # F6 


Kr Bevrouweramerds- en prestatiecontroie _ tn 
(@ betana Actie Beeld Faroncten Verzer Help 


leslmiin 


[gronnenoweicht fe 


100 1B/sec Netwerk Geheugen _ 100 harde fou. 


on am en 


PE 60% van maumaie kiotsmeinesd 


B sans eenen IE 0 meest actieve tijd 


mome IE 9% oetwertgebroù. 


| Geheugen IE 6 nacde toutensiec IE 25 gebnkt fymiet geheugen 


| Maer indoematie 


» Melp voor Beonnenweergsve «Ben gegevenserzameinarset en sagnaserappen maten 


Je kan via 

de grafiekjes 
nagaan hoe je 
pc presteert. 


« Help voor Prematiecaenrase 


Systeemsatert conaroleren met Demi van Prestatsecontrole 


» Help voor Gegevensrerzameling « Macnen en gegevens Beeren 


WINDOWS VISTA 
Van de opdrachtprompt 
naar het klembord 


Wil je een commando uitvoeren op de opdrachtprompt en het resultaat in een ander 
programma gebruiken? Open de opdrachtprompt en tik het commando in, bijvoorbeeld 
dir om de inhoud van een map te zien. Druk niet op Enter, maar geef | clip in, bijvoor- 
beeld dir | clip. Open je nu het kladblok of een ander programma, dan kan je de inhoud 
meteen plakken. & F6 


Opmaak Beeld Help 
De volumenaam van station C is WINVINL 
Het volumenummer ís 55CO-9009 


Map van C:\users\fred 
18:12 <DIR> 
8 18:12 DIR 


mn CAwe ndows\system3Ziemd.exe 
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